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#1 Jeme connecle a subventions.aude.fr

POUR VOUS CONNECTER A L’APPLICATION

Saisissez le code identifiant et
le mot de passe qui vous ont
été transmis par courrier.
Cliquez sur OK pour lancer la
connexion.

MOT DE PASSE PERDU ?
Depuis la page d’accueil,
saisissez votre code utilisateur
puis cliquez sur Information
de connexion perdue.

Le mot de passe vous sera
renvoyé par email.

L’ECRAN D’ACCUEIL

Vous pouvez :

.vérifier vos coordonnées en
cliquant sur Mon profil.

. modifier votre mot de passe P subventions.audefr
ainsi que vos informations e |
personnelles.
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: pAe, une demande

Depuis la page d’accueil,
allez dans Vos demandes de
subventions puis cliquez sur S VoS DEMANDES DE SUENENTION

Créer une nouvelle demande

de subvention.

Sélectionnez le type de demande Tipes do demnd v

dans le menu déroulant et com- R dg_-,u, e
plétez en remplissant tous les :

champs.



#3 96 PVLOM(,& ow coh/\f,&& une demande

RECHERCHEZ VOS DEMANDES

Choisissez la
demande parmi la
liste des demandes

B VOSDEMANDES DE SUBVENTION

. , . KB Criar uno nowsile derarsde da subvontion w  Afiner la recharche 2 Actualisar
affichées et cliquez |JESSEEEG_—_- Hontan Action
sur la fleche pour |a | —— Z L e e ::

o saisie =ik
modifier. o S/ B

Vous pouvez alors télécharger le modele de piece justificative en cliquant
sur le lien ou en ajouter une avec le bouton Parcourir.

#4 ?'éa&fb le récapitulatif de ma demande

Cliquez sur Ouvrir afin d’éditer les informations relatives a la demande.
Pour lancer une impression, il vous suffit de cliquer sur le bouton Impri-
mer.

#5 waﬂ.&/ ’lavancement de ma demande

RECHERCHEZ VOTRE DEMANDE

Cliquez sur Affiner la recherche.
.saisissez un ou plusieurs criteres de sélection.
.consultez la liste de vos demandes et leur état d’avancement.

@ Y03 DEMANDE S OE SUDVENTION

DE PAIEMENT

PavEE PARTIELLEMENT

TERMINEE SOLDEE




LA DEMANDE DE SUBVENTION EN LIGNE,
on & tous & Y gagher /

+ hacile & suivhe |

Toutes les personnes habilitées peuvent suivre, en temps réel, I'avance-
ment de l'instruction, les demandes de paiement, éditer des fiches récapi-
tulatives...

+ MW !
Vous pouvez compléter votre demande en plusieurs fois et la finaliser a
tout moment, et ce jusqu’a la date limite de transmission.

Les informations integrent directement notre logiciel de gestion des dos-
siers de demande de subvention.

Fini le dossier "papier".

CALENDRIER

Les demandes de subventions

peuvent étre déposées
tout au long de I’'année.

Besoin d'aide ow dinformations. ?

Département de I’Aude - Service Culture
contact : 04 68 11 64 95
culture@aude.fr



